Rokovaci poriadok

komisii Mestského zastupitel’stva v Sabinove

I. cast’
UVODNE USTANOVENIA
Clanok 1
Predmet Gpravy

1) Rokovaci poriadok komisii Mestského zastupitel'stva v Sabinove (d’alej len ,,rokovaci
poriadok®) upravuje ulohy a pravidld cinnosti komisii mestského zastupitel'stva (d’alej len
“komisie”), postup pri priprave a zvolavani zasadnuti komisii, pravidla rokovania,
hlasovania, prijimania uzneseni a spdsob plnenia funkcii komisii vo vzt'ahu k organom
mesta.

2) Rokovaci poriadok je zavdzny pre vSetky komisie, ktoré zriadi Mestské zastupitel'stvo v
Sabinove (d’alej len “mestské zastupitel'stvo™) ako svoj staly alebo do¢asny poradny organ, ak
osobitny zdkon neustanovuje inak.

IL. Cast’
POSTAVENIE A POSOBNOST KOMISI{
Clanok 2
Postavenie komisii

1) Komisie su poradné, iniciativne a kontrolné organy mestského zastupitelstva,
prostrednictvom ktorych sa na vykone samospravy mesta podielaji okrem poslancov
mestského zastupitel'stva aj d’alSie osoby zvolené mestskym zastupitel'stvom.

2) Komisie nemaji rozhodovaciu pravomoc. Ich uznesenia maja charakter odporacania.

3) Komisie ustanovuje mestské zastupitel'stvo ako svoje stale alebo docasné poradné organy.
Mestské zastupitel'stvo urcuje pocet, zameranie a illohy komisii, poc€et ich lenov a pomer poctu
poslancov mestského zastupitel'stva a d’alSich os6b zvolenych mestskym zastupitel'stvom, ak
osobitny zadkon neustanovuje inak.

4) Stale komisie zriaduje mestské zastupitel'stvo spravidla na svojom ustanovujucom
zasadnuti. Mestské zastupitel'stvo moZe zriadit’ stdlu komisiu aj v priebehu funkéného obdobia,
ak si to vyzaduju aktualne potreby a zamery mesta pri zabezpeCovani tloh dlhodobejSieho
charakteru alebo ak tak ustanovuje osobitny zakon.

5) Mestské zastupitel'stvo ustanovuje podla potreby docasné komisie na rieSenie dolezitej
konkrétnej ulohy, alebo ak tak ustanovuje osobitny zékon. Splnenim tlohy a predloZzenim
navrhu na rieSenie tlohy mestskému zastupitel'stvu doasnd komisia zanika.



6) Mestské zastupitel'stvo moze podla potreby komisie zlucovat’, rozdel'ovat’ a zruSovat'.

Clanok 3
Posobnost’ komisii

1) Komisie st poradnym organom mestského zastupitel'stva vo veciach suvisiacich so
zameranim ich ¢innosti alebo vo veciach tykajicich sa zabezpecCenia konkrétnej ulohy, pre
ktort bola komisia zriadena.

2) V ramci vykonu poradnej funkcie komisie:

a) vypracuvaju a predkladaju stanoviska k uréenym materidlom, o ktorych bude rokovat’
mestska rada a mestské zastupitel'stvo,

b) wvyjadruji sa k navrhom, ktoré maju z hl'adiska zabezpecenia zdmerov a potrieb mesta
zéasadny a vSeobecny vyznam.

3) V radmci vykonu kontrolnej funkcie sa komisie podiel’aju na vykone kontroly
a) plnenia uzneseni mestského zastupitel'stva,

b) dodrziavania vSeobecne zaviaznych nariadeni mesta,

c) vybavovania pripomienok, podnetov a peticii obyvatel'ov mesta.

4) Mestské zastupitel'stvo poveruje komisie plnenim d’al§ich aktudlnych konkrétnych uloh
formou

uznesenia.

5) Komisie vykonavaji svoje funkcie podla potreby, vychddzajuc z uloh stanovenych
mestskym zastupitel'stvom, z navrhov, podnetov a pripomienok ¢lenov komisie, pripadne z
planu ¢innosti komisie vychddzajuceho z planu zasadnuti mestského zastupitel’stva, ak ho ma
komisia schvaleny.

I11. &ast’
ZLOZENIE A ULOHY CLENOV KOMISIi
Clanok 4
Zlozenie komisii

1) Komisie st zlozené z poslancov mestského zastupitel'stva a d’alSich osob, ktoré maju
odborné predpoklady alebo praktické skusenosti z prace v oblasti zamerania komisie, ktorych
voli mestské zastupitel'stvo.

2) Komisia je zloZzend len z poslancov mestského zastupitel'stva, ak tak ustanovuje osobitny
zakon, alebo ak o tom v pripade doCasnej komisie rozhodne mestské zastupitel'stvo.

3) Komisiu tvori:



a) predseda komisie voleny mestskym zastupitel'stvom z poslancov mestského zastupitel'stva,
ktory je zaroven ¢lenom komisie,

b) ¢lenovia komisie zvoleni mestskym zastupitel'stvom z poslancov a d’al§ich oséb z radov
odbornikov v odbore zamerania komisie,

c) zapisovatel’, ktorym je zamestnanec mesta a ktory nie je clenom komisie.

Clanok 5

Predseda komisie
1) Predseda komisie:
a) zastupuje komisiu vo vzt'ahu k mestskému zastupitel'stvu,
b) organizuje Cinnost’ komisie,
c) organizuje, zvolava a riadi zasadnutia komisie,
d) podpisuje zapisnice, uznesenia a ini dokumentaciu komisie,
e) organizuje a riadi kontrolnu ¢innost’ komisie,
f) predklada orgdnom mesta navrhy, podnety a odporucania komisie,

g) predklada na zasadnuti mestského zastupitel'stva stanovisko komisie k preroktivanym
materialom z oblasti zamerania komisie,

h) organizuje spolupracu komisie s ostatnymi komisiami.

2) Mestské zastupitel'stvo mdze predsedu komisie odvolat’, ak komisia neplni svoje tlohy v
zmysle tohto rokovacieho poriadku alebo wuznesenia mestského zastupitel'stva ani po
predchadzajlicom upozorneni na zasadnuti mestského zastupitel'stva.

Clénok 6
Zapisovatel komisie

1) Zapisovatel'om komisie je zamestnanec mesta pdsobiaci v odbornom organizacnom utvare
mestského uradu podla zamerania komisie, ur€eny primatorom mesta. Zapisovatel' nie je
¢lenom komisie a nema pravo hlasovat’ v komisii.

2) Zapisovatel komisie:

a) spolocne s predsedom komisie vypractiva navrh planu ¢innosti komisie spravidla na obdobie
kalendarneho polroka, ak o to komisia poZziada,

b) zabezpecuje vypracovanie pisomnych podkladov na rokovanie komisie zo strany
prislusného odborného ttvaru mestského trradu, pripadne pravnickej osoby v zriad'ovatel'skej
pOsobnosti mesta,



¢) pripravuje pozvanky na zasadnutie komisie a dorucuje ich s podkladmi na rokovanie ¢lenom
komisie,

d) vypracuva a spolu s predsedom komisie podpisuje zapisnice a uznesenia zo zasadnuti
komisie,

e) vykonava podla pokynov predsedu komisie d’alSie potrebné administrativne ulohy
suvisiace s ¢innost'ou komisie,

f) vedie evidenciu ucasti ¢lenov komisie na zasadnutiach komisie a d’al§iu potrebnu
dokumentaciu komisie,

g) zabezpecuje nevyhnutné materialno-technické podmienky pre ¢innost’ komisie.

Clanok 7
Clenovia komisie

1) Clenov komisie voli a odvoldva mestské zastupitel'stvo z poslancov a d’alSich osdb z
radov odbornikov v odbore zamerania komisie.

2) Clenovia komisie plnia tlohy patriace do okruhu zamerania komisie podl'a
a) rozdelenia tloh na ustanovujucom zasadnuti komisie,

b) planu ¢innosti komisie, ak ho ma komisia schvaleny,

c) prijatych uzneseni komisie.

3) Ak sa clen komisie bez vazneho dovodu a bez ospravedlnenia nezucastni trikrat po sebe
riadne zvolaného zasadnutia komisie, predseda komisie predlozi mestského zastupitel'stvu
navrh na jeho odvolanie a vol'bu nového ¢lena komisie.

IV. Cast’
ZASADNUTIE KOMISIE
Clanok 8
Zvolanie a priprava zasadnutia

1) Zasadnutie komisie zvolava predseda komisie podl'a pldnu ¢innosti komisie, ak ho ma
komisia schvaleny, resp. podla potreby, najmenej vSak raz za tri mesiace.

2) Predseda komisie zvolé4 zasadnutie komisie aj vtedy, ak je potrebné vypracovat’ stanovisko
komisie k materidlu tykajiceho sa zamerania komisie alebo k inému materidlu zasadného
vyznamu, o ktorom mé rokovat’ mestské zastupitel’stvo.

3) Pripravu zasadnutia komisie organizuje predseda komisie v spolupraci so zapisovatel'om
komisie. Urcia termin, miesto a €as konania zasadnutia, navrh programu a okruh prizvanych
0s0b. Zapisovatel' komisie zabezpeci, aby vecne prislusny odborny utvar mestského tradu



alebo opravneny zastupca pravnickej osoby v zriad’'ovatel'skej posobnosti mesta pripravil
potrebné pisomné podklady na rokovanie. Vyhotovi pozvanky, ktoré spolu s podkladmi
na rokovanie doruci ¢lenom komisie formou elektronickej posty a zverejni na webovej stranke
mesta najmene;j tri kalendarne dni pred zasadnutim komisie, v pripade mimoriadnych okolnosti
najneskor jeden kalendarny den pred zasadnutim komisie.

4) Predseda komisie moze prizvat’ na rokovanie komisie vecne prislusného zamestnanca mesta
a podla potreby zastupcu pravnickej osoby v zriad’'ovatel'skej posobnosti mesta. Na rokovani
komisie je opravneny zucastnit’ sa primator mesta, zastupca primatora mesta a hlavny kontrolor
mesta. Na rokovani komisie sa mo6zu zucastnit’ aj ini poslanci mestského zastupitel'stva, ktori
nie su ¢lenmi danej komisie.

Clanok 9
Rokovanie, hlasovanie a prijimanie uzneseni
1) Rokovanie komisie je verejné, pokial’ komisia hlasovanim nerozhodne, Ze je neverejné.

2) Rokovanie komisie riadi predseda komisie. Po otvoreni zasadnutia preveri ucast’ a oznami
dovody pripadnej netcasti ¢lenov komisie, ak st mu zname.

3) Clen komisie pisomne alebo inym preukazatelnym spdsobom (napr. e-mailom)
ospravedlnuje svoju neucast’ na zasadnuti vopred predsedovi komisie.

4) Komisia je sposobild rokovat’ a uznasat’ sa, ak je pritomna nadpolovi¢na véac¢sina jej vSetkych
Clenov vratane predsedu.

5) Predseda komisie predlozi nadvrh programu rokovania, ktory mozno na navrh ¢lena komisie
doplnit. O doplneni programu a schvéleni programu rozhoduje komisia hlasovanim. Na
schvélenie je potrebny stihlas nadpolovicnej va¢siny pritomnych ¢lenov komisie.

6) Pri preroktvani veci zaradenej do programu rokovania vystapi ako prvy predkladatel’, ktory
podrla potreby doplni predloZzené pisomné podklady. Ak komisia rokuje o veci bez pisomnych
podkladov, predkladatel’ uvedie a dostatocne vycerpavajucim sposobom vysvetli prerokiivana
problematiku.

7) Po vystupeni predkladatel’a otvori predseda komisie diskusiu o prerokovéavanej veci. Kazdy
re¢nik vystupuje aZ po udeleni slova. Ak o vystupenie v diskusii poZiada primator mesta,
zastupca primatora mesta alebo hlavny kontrolér mesta, slovo sa mu udeli bez hlasovania.
Verejnost’ ma pravo vystlpit’ k 'ubovol'nému bodu rokovania komisii predtym, ako sa da o
fom hlasovat’, a to bez predchadzajiceho schvalovania ¢lenmi komisie.

8) Pocet a dizku vystupeni &lenov komisie v diskusii riadi predseda komisie tak, aby prebiehala
vecne a konsStruktivne. Ak je to potrebné v zdujme plynulého priebehu rokovania, predlozi
navrh o sposobe diskusie, o ktorom rozhodne komisia hlasovanim.

9) Po ukonceni diskusie prijme komisia k prerokovanej veci uznesenie. Na prijatie uznesenia
je potrebny sthlas nadpolovicnej va¢siny pritomnych ¢lenov komisie.

10) Komisia rozhoduje o navrhoch hlasovanim. Hlasuju vSetci ¢lenovia komisie. V pripade
rovnosti hlasov rozhoduje hlas predsedu komisie.

11) Na zasadnuti komisie sa hlasuje verejne zodvihnutim ruky.



12) Ak sa pocas rokovania komisie vyskytne pochybnost’ o postupe podl'a tohto rokovacieho

poriadku, rozhodne o nej predseda komisie.

Clénok 10
Zapisnica zo zasadnutia

1) Zkazdého zasadnutia komisie vyhotovi zapisovatel komisie do piatich pracovnych dni
zapisnicu. Stcast'ou zapisnice je prezencna listina.

2) Zapisnica obsahuje termin konania zasadnutia, poCet pritomnych clenov komisie, mena
nepritomnych ¢lenov a dovod ich neucasti, obsah rokovania, stru¢ny obsah diskusie a prijaté
uznesenia. Pri kazdom uzneseni sa uvedie pocet clenov hlasujicich za navrh, proti navrhu a
pocet ¢lenov, ktori sa zdrzali hlasovania.

3) Clen komisie, ktory hlasoval proti navrhu, ma pravo poZiadat, aby v zéapisnici bol
zaznamenany jeho odovodneny nazor.

4) Zapisnice zo zasadnutia komisie podpisuje predseda komisie a zapisovatel’ komisie.

5) Zapisovatel komisie zabezpeci zverejnenie zapisnice s pripadnou d’alSou stvisiacou
dokumentéciou na webovej stranke mesta.

6) Predseda komisie a zapisovatel komisie odovzdaji dokumentaciu komisie na archivaciu
vecne prislusnému odbornému utvaru mestského tradu.

V. cast’
ZAVERECNE USTANOVENIA
1) Stale komisie mestského zastupitel'stva tvoria prilohu €. 1 tohto rokovacieho poriadku.
2) Zmeny a doplnky rokovacieho poriadku schval'uje mestské zastupitel'stvo.

3) ZruSuje sa rokovaci poriadok komisii mestského zastupitel'stva schvaleny dna 02.09.2004
uznesenim ¢. 169/2004.

4) Tento rokovaci poriadok schvélilo mestské zastupitel'stvo dna 25.06.2020 uznesenim cislo
141.

5) Rokovaci poriadok nadobtida u€¢innost’ diiom jeho schvalenia.



Priloha ¢. 1

Stale komisie mestského zastupitel’stva

1) Stalymi komisiami mestského zastupitel'stva st komisie:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

finan¢nd a spravy majetku,

pre investicie a rozvoj mesta,

socialna a bytova,

pre vzdelavanie, mladez, Sport a kultaru,

pre cestovny ruch, rozvoj podnikania a ochrany zivotného prostredia
pre verejny poriadok a prevenciu kriminality,

na ochranu verejného zaujmu.



